PLANILLAS DE
COMISION DIRECTIVA

VIA WEB

BENEFICIOS DEL NUEVO SISTEMA DE CARGA

Este nuevo método de carga de miembros de Honorable Comisién Directiva, permite que
puedas hacer mas agiles los tramites, que anteriormente debias hacer personalmente en
nuestra Federacién de Bomberos Voluntarios de la Provincia de Cérdoba.

Este sistema permite cargar la Planilla de Comisidn Directiva directamente en la web, y que
ante cualquier observacion la puedas corregir desde tu computadora, asi se da la posibilidad
de presentar la planilla sin errores. Este es un gran paso, con el objetivo de optimizar el
sistema, para hacer los tramites mas eficientes y adaptables, considerando las distancias
geograficas que hay entre los cuarteles y nuestra sede administrativa.

EL ACCESO AL SISTEMA

1. Estando en la web, ingresa en la seccion

“CUARTELES" entre las opciones que estan en

, . s s
la parte superior de la misma. 5 AGENDA | GUAMTELES

2. Entrar ingresando tu USUARIO y
CONTRASENA.

3. En el MENU acceder a la opcitn
“PLANILLAS" y hacer clic en “PLANILLAS
PERSONAL"




DESCRIPCION DEL SISTEMA

Planila Nro. 158 - Gerenerada 22/03/2016 - Cerrada 22/04/2016 - Confirmada 23/03/2016 - Estado: Disponible

Periodo: 01/01/2016 - 31/12/2018 G EIGR

v Figurara un listado del personal que podrés visualizarlo de dos formas: ampliado y
reducido.
v Enla barra roja de arriba va a aparecer la siguiente informacion:
= Numero general de planilla
= Fecha “Generada”: es aquella que la Federacién dispone para que los cuarteles
puedan modificarla.
= Fecha “Cerrada”: es la fecha tope o limite para modificar los datos.
= Fecha “Confirmada”: es aquella que el cuartel confirmo los datos cargados.
= Estado: Puede ser “Disponible” (apta para modificar datos por parte del
cuartel) o “Devuelta” (ya se envid a Federacidn, y esta pendiente de control)
= PERIODO: Este dato tiene un tratamiento distinto, ya que tiene que ser
cargado por la institucidn y es el periodo de vigencia de la Comisién Directiva.

PROCESO DE CARGA Y MODIFICACION DE DATOS

v" Estando la planilla apta para modificar, hacer clic en “REGISTRAR ALTA”
v" Seva a desplegar la siguiente ventana, RECORDAR completar obligatoriamente
los campos con asterisco (*)

Registra Alta

Carzo: :
FecDesde [ |.] -
S — .

Legajo:

Apellido ¥ Mombre: | ¥
Semo: =
o[ ] :

Fac.Ing. Inst.. |:II|
Fec Macimiento: [ | | *
Laoc. Macimiento: | | *
Grupoy Factor: A+ - <
Diemicilio: | |
Teléfono: [ |
Comeo: | |
Familiares a cargo: D =
Altura: D
Continug:

Giuandar



v" El campo CARGO, deberé ser indicado con el cargo que ocupa la persona

dentro de la respectiva Comision Directiva.
O (ACLARACION: Si alguin cargo no se encuentra cubierto, NO SE PONE
en la planilla).

v" El campo CONTINUO: Se debe utilizar para indicar si la persona estd en forma
continuada desde su ingreso al cuartel como miembro de la H.C.D.

v" Unavez completa el alta, hacer clic en “Guardar”

v Estando la planilla apta para modificaciones, en la parte izquierda de cada
persona se observaran dos iconos: “MODIFICAR”, que al hacer clic desplegara
una ventana con los datos de esa persona, y que permitird modificarlos.

Editar

Cargo: [ler COMREVCTA. v | =
Fec. Desde: s
Fec. Hasta: [01/01/2002 *

Legtio
Ai‘i}i"r; [APELLIDO DE PRUEBA =
Sexo: *
oMt x

Fec. Ing. Inst.:

Fec. Nacimiento: =

v" En el caso de necesitar ELIMINAR una persona del listado se presiona el icono

que se encuentra inmediatamente a la izquierda de la misma.

PROCESO DE CONFECCION DE PLANILLA GENERAL 2016

Acceder al Sistema, verificar que la planilla este en estado “Disponible”
Ingresar el PERIODO de vigencia de la Comisién.

Comenzar con las modificaciones, altas y/o bajas como se menciona en este
instructivo.



a. Tener en cuenta : Por ser la primera vez que se registran datos de H.C.D. se

tendran que dar de alta todos los miembros de la misma.

Cada vez que modifiques los datos de una persona, su fila se pondra de color
verde, sélo para que tengas un control sobre quiénes modificaste datos.

4. Confirmar la planilla: una vez que hiciste todos los cambios, y consideres que ya esta
para enviar, debes hacer clic en “DEVOLVER PLANILLA”. Esto significa que la misma se
envia via web, a la Secretaria de la Federacidon para que la corrijan. Pasa a estado
“devuelta” sin posibilidad de modificaciones.

o Comfma i devobarde dn la plandfa & federacon?

LF] [ | FOUTRMD T AAFTLAOSTI (ALFIRANTE 324 7O |

L] (L L E PR O 4 WFRLATIY L UPERA LT 1EA Ol
L] 1T OO ACTTI LD
u [RFTL N TEFRN AT Iamren

5. Informacién sobre el ESTADO DE LA PLANILLA: Luego de corregirlas, la Federacion
regresa a las instituciones la planilla que podra encontrarse en los siguientes ESTADOS:
a. TIENE OBSERVACIONES: En este caso, se podran ver las correcciones
necesarias pasando el mouse sobre el icono de “LUPA” ubicado
inmediatamente a la izquierda de cada persona.
b. NO TIENE OBSERVACIONES: Se comprueba mediante el “TILDE VERDE” a la
izquierda.
6. Cuando la planilla esta confirmada se procede a su impresidn presionando el botén
correspondiente tal como vemos en la figura.

Periodo: 01/01/2016 - 31/12/2018 [[INLIZITY

IMPRIMIR PLANILLA |

AMPLIAR || REDUCIR |

CONSULTAS: Sabrina Carnero - Secretaria de la Federacion de Bomberos
Voluntarios de la Provincia de Co6rdoba.

Te: (0351) 4515361/3192- interno 30/ 33— Cel: (0351) 156631634

Mail: federacion@bomberoscordoba.org.ar
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